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En la Ciudad de Morelia, Capital del Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las
11:00 once horas del dia 19 diecinueve de julio de 2024 dos mil veinticuatro, con
fundamento en los articulos 34 Nonies, 34 Decies del Reglamento Interior y 32 del
Reglamento de Archivo ambos del Instituto Electoral de Michoacan, por medio de la
plataforma virtual denominada Zoom, se reunieron las y los servidores publicos
designados integrantes del Sistema Institucional de Archivos' de este Instituto, para
celebrar la segunda Sesion Ordinaria del del Instituto del Sistema Institucional de
Archivos Electoral de Michoacan, --------------“-“-“--“---------------

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. — Bueno, muy buenos dias a todas y todas espero se encuentren muy
bien, atendiendo al establecido en los articulos 6 apartado a) fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccién Il, 10, 11
fraccion I, de la Ley General de Archivos; 34 Decies del Reglamento Interior; 1y 2,
fraccion |l articulo 9 fracciéon VI, 12 y 28 del Reglamento de Archivos, estas ultimas
normativas del Instituto Electoral de Michoacan; toda vez que tenemos nuevos
responsables del archivo de tramite, precisamente estas personas que nos van a
ayudar al buen funcionamiento de los archivos. Me permitiré en un primer lugar,
tomar la protesta de los Nuevos Integrantes de este Sistema Institucional de
Archivos, para poder continuar con el desarrollo normal de la Sesion, ¢Si no hay
ningun inconveniente?, para ello: Le pediria al Secretario Técnico que me apoye en
mencionar a los Nuevos Integrantes. - - - - - - == - - - - - - --

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucion
de Archivos. — Buenos dias, Presidenta a sus 6rdenes, procedo a mencionarlos,
solicitandoles que se pongan de pie en sus lugares, de la Consejeria del Mtro. Luis
Ignacio Pefia Godinez la Licda. Rosa Miroslava Pacheco Lara; de la Direccion
Ejecutiva de Educacién Civica y Participacién Ciudadana la Licda. Maybolli
Gutierrez Carbajal; de la Coordinacién de Fiscalizacién el L.A. Mario Clemente
Melchor Méndez como titular y suplente la Mtra. Maria Luisa Sanchez Garcia y de
la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos la Licda. Laura Estrada
Estrada, es cuantopresidenta.- - - - - - - - - - - - - e e e oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. — Gracias, Secretario:

Verificando que se encuentran presentes las Servidoras y Servidores Publicos de
este Instituto Electoral de Michoacan, que conforman ahora parte del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan, les pregunto:

¢, Si protestan guardar y hacer cumplir lo establecido en la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Archivos, el Reglamento Interior
y el Reglamento de Archivos de este Instituto, asi como los Acuerdos, Manuales y
Reglamentos que para tal efecto se emitan, con el objetivo del correcto desemperio,
el uso de métodos y técnicas archivisticas, jencaminadas al desarrollo del Sistema
de Archivos que garanticen la adecuada gestion documental institucional? - - - - - - )

Nuevos integrantes. - Siprotestamos--------------------~-----

1 Sistema Institucional de Archivos en lo sucesivo se mencionara como SfA
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de Archivos. — Muchas gracias, estoy segura de que asi sera, lo cual W@&G
reconozca, y de lo contrario que se les reclame, muchas gracias a todos, pueden

tomar asiento.

Secretario Técnico realice el pase de lista, con quienes ahora integran el Sistema
Institucional de Archivos, con la finalidad de verificar el quérum legal para sesionar.

Ahora, continuaremos con el desarrollo de nuestra Sesion, por lo que le pedlna aI #%

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. — Con gusto Presidenta, procedo a hacer el pase de lista de los
Responsables del Archivo de Tramite 2que conforman el SIA.

Licda. Oliva Zamudio Guzman
Secretaria Particular del Consejero
Presidente

Licda. Magdalena Rosalia Lépez Cruz
Asesora de la Consejera Mtra. Araceli
Gutiérrez Cortés

Licda. Estela Roman Hernandez
Asesora de la Consejera Mtra. Viridiana
Villasefior Aguirre

Ing. Maria Sanchez Sanchez
Asesora de la Consejera Licda. Carol
Berenice Arellano Rangel

Mtra. Paloma Yunuen Zacarias Ayala
Asesora del Consejero Mtro. Juan Adolfo
Montiel Hernandez

Licda. Rosa Miroslava Pacheco Lara
Asesora del Consejero Mtro. Luis
Ignacio Pefia Godinez

Lic. Jesus Muioz Rio
Asesor de la Consejera Mtra. Marlene
Arisbe Mendoza Dias de Ledn

Lic. Andrea Garcia Ramirez
Coordinacion de Juridico Consultivo

Lic. Carlos Alberto Rodriguez
Gutiérrez
Contraloria

Lic. Juan Carlos Villasefior Godoy
De Secretaria Ejecutiva

Lic. Silvestre Magiver Gomez Arres
De Secretaria Técnica

Presente

________________ Presente

................ Presente
; |

................ Presente

................ Presente

................ Presente %

................ Presente

................ Presente "/

? Responsable de Archivo de Trdmite en lo sucesivo se mencionara como RAT é z’ %
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LCPF. Claudia Ivonne Garcia Varela Q»%ML& ¢
Técnica en Recursos Humanos = ---------------- Presente

Lcda. Ma. Del Rosario Torres
Calderén
Recursos Materiales y Servicios

C.P. Sandra Rosiles Bruno
Técnica de Contabilidad @ = —-ccmmemmmmmm - - Presente

C.P. Jorge Sanchez Ruisanchez
Técnicode Finanzas = memmemeo-oaoo-o- Presente

Licda. Maybolli Gutiérrez Carbajal

Direccién de Educacion Civica y )

Participacion Ciudadana FEsents

Mtro. Cupertino Blancas Cortez

Coordinador de Vinculacién conel IEM - ---«----m-mmn- Presente
‘ Licda. Ana Silvia Lopez

Coordinadora de Pueblos Indigenas ---------------- Presente

Lic. Eduardo Daniel Contreras Soria

Direccion de Organizacién Electoral ~  ---------------- Presente

Licda. Lizbeth Garcia Santana

Direccion de Organizacién Electoral - --------------- Presenti %
Lic. Ramoén Orozco Terrazas

Coordinacion de Transparencia y
Acceso a la Informacion

L.A. Mario Clemente Melchor Méndez

Coordinacion de Fiscalizacibn @ ----ccccccccac--- Presente /\‘/

’ Lic. Oscar Orlando Mendoza Arreguin
Coordinaciéon de Contencioso Electoral  ---------------- Presente
Licda. Irma Ramirez Cruz
Igualdad de Género, No Discriminaciony Presente 4
Derechos Humanos

Mtro. José Benjamin Padilla Huerta
Coordinacién de Oficialia Electoral ~ @ -------ccooo-o-- Presente

Ing. Froilan Ferreyra Le6n
Coordinacionde Informatica @ = ~-c-ccccemcccccnanno- Presente

Licda. Laura Estrada Estrada

Coordinacién de Prerrogativas y Partidos . ) Prasaris
Politcos oo TToTTTTmmmeTT b
Lic. Edgar Quintero Calderon
Coordinador de Oficialia de Partes @  -------c«cc------ Presente

Lic. Alejandro Quiroz Sandoval
Coordinacién de Organos

Desconcentrados y Enlaces Electorales ~~~~~ 7777777 Presente
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Licda. Jessica Shantal Toledo 000088 \‘\\)

Romero

Coordinadora de Archivos y Presidenta  ---------------- Presente

del Sistema Institucional de Archivos

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes q o »
Secretario Técnico del Sistema - ----emmmmmao--- Prem

Institucional de Archivos

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. Presidenta, de conformidad con el articulo 33 del Reglamento de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan, le informé que existe quorum legal
para sesionar validamente. - - - - == === - - - oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del SIA. Realizado el pase
de lista para la declaratoria de quorum legal, se declara formalmente instalada esta
Sesién Ordinaria, y para continuar le pediria al Secretario Técnico dar lectura al
orden del dia propuesto, que se somete a consideracion de los integrantes de este
Sistema Institucional de Archivos - - = = = === - s oo e

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos, con gusto Presidenta, el orden del dia de hoy consiste en Primero,
Toma de protesta de nuevas y nuevos Responsables del Archivo de Tramite,
Segundo, Lectura y aprobacion en su caso del proyecto de Acta IEM-SORD-SIA:
01/2024, de Sesion de fecha 29 de enero de 2024, Tercero, presentacion y
aprobacion en su caso del 1° Informe Acumulado de las actividades desemperiadas
en los Archivos de Tramite del Instituto, y Cuarto, asuntos generales. Es la cuenta
presidenta. - - - - - - - - - - m o e i ecee oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. Muy bien, toda vez que el primer punto del orden del dia ya se ha
verificado, se pone su consideraciéon el orden de dia considerando lo que he
mencionado, si tuvieran alguna manifestacion, de no ser asi. Por favor, Secretario
sirvase a tomar la votacion correspondiente. - - - - - - - - - - - oo m oo oo

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. Conforme a su indicacion Presidenta integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, si ustedes estan de acuerdo con la aprobacién del Orden
del Dia que se somete a su consideracién, tomando en cuenta lo mencionado po
la Presidenta, sirvanse a manifestarlo en votacion econémica, es aprobado por
unanimidad, Presidenta. - - - - - - - - - - o oo oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. — Muchas gracias, Secretario, toda vez que el Primer punto del Orden
del ha sido aprobado, seguiremos, como se comentéd pasaremos al Segundo punto
Orden del Dia, que es la presentacion y en su caso aprobacion del proyecto de Acta
IEM-SORD-SIA-01/2024 de fecha 29 de enero del 2024; toda vez que ha sido
circulada con antelacion, propongo a consideracion de los presentes la dispensa en
la lectura, ¢,si no hubiera algun comentario? De no ser asi, le pido al Secretario tome
la votacién, respecto a la dispensade lalectura. - - - - - == === - - - oo

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional /
de Archivos. Integrantes del SIA, esta a su consideracion la dispensa de la lectura/
del acta en referencia. Si estan de acuerdo, les pido manifestarlo en votacién/

econdémica. Esta aprobada por unanimidad, Presidenta.- - - - - - - - = === - - - - - - -

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. — Muchas gracias, secretarjo para continuar, ahora en la misma acta
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se pone a consideracion de aprobacion de los representantes, por favor Secre | __;
sirvase a tomar la votacion de la aprobacion del acta.----------------------

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional

de Archivos. Con forme a su indicacién, integrantes del Sistema Instituciom %
Archivos les pido si estan de acuerdo con la aprobacién del acta mencionad® ;

favor levanten la mano, en votacion econémica. Es aprobado por unanimidad,
Presidenta. - - - - == - - - - cmmmm e e e e e e e e

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. Muchas gracias, Secretario, para continuar con el Tercer punto del
orden del dia, referente al 1° Informe Acumulado de los Responsables del Archivo
de tramite, le pido secretario de una breve cuenta del mismo, si fuera tan amable. -

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. — Muchas gracias Presidenta, me permitiré dar una breve cuenta de
las actividades que fueron desempefiadas en los Archivos de Tramite
Institucionales:

La gestion y control de la informacién es esencial para entidades como el Instituto )éél
Electoral de Michoacan, garantizando transparencia y eficiencia en sus _
operaciones. El Sistema Institucional de Archivos (SIA) no solo cumple con
procedimientos, sino que es esencial para el desempefio y la rendiciéon de cuentas.
Los encargados de archivos tienen diversas funciones criticas, como lo es la
organizacion y consulta que garantizan la estructuracion adecuada de la
informacién para su rapida localizacion y toma de decisiones; la relacion con la
Coordinacién de Archivos, que mantienen actualizado el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) a través de un flujo constante de informacion; el
asesoramiento donde se informan sobre buenas practicas archivisticas para
asegurar el ciclo vital de la documentacién; la eliminaciéon y transferencias
promueven la eliminacién de documentos innecesarios y aseguran la transferencia
adecuada de documentos esenciales; la gestion de solicitudes, aseguran
respuestas oportunas a las solicitudes de informacién publica.

La organizacion documental sistematica facilita el acceso y ubicacion de
documentos, asegurando transparencia y eficiencia operativa. Se ha logrado u
90% de avance en la integracién adecuada de la documentacién, reportada p
todos los responsables del archivo de tramite.

El 29 de mayo se realiz6 una capacitacion sobre integracion y transferencia primaria
para asegurar que la informaciéon generada durante el Proceso Electoral Local
Ordinario 2023-2024 se transfiera adecuadamente a la Coordinacion de Archivos
desde los 6rganos desconcentrados y las areas que generaron informacién durante
este proceso.

En cuanto a la digitalizacion de documentos, se digitalizaron cerca de 30,248
documentos que ofrecen acceso rapido y eficiente, mejora la blisqueda vy
recuperacion de informacion, seguridad y respaldo, protege y respalda la
informacion digital, mejora de colaboracién, facilita la colaboracion entre equipos.

En cuanto a la generacion de Inventario de Tramite, el inventario de tramite es
esencial para la eficiencia operativa, reduce tiempo y recursos en la gestion de/ /
documental, para el cumplimiento legal asegura el cumplimiento de la normativa, //
reduccion de riesgos, minimiza la pérdida o mal manejo de documentos y facilita la/
transparencia en procesos internos; de lo cual se ha logrado un 60% de avance en
el mapeo de inventario de tramite de todas las areas del instituto que han sido
realizadas en conjunto con los responsables del archivo de tramite.

Este constituye el informe correspondiente- Presidenta.- - - - - - - - -- - - - - - ? -

9’ ' M Pagina 5 de 8




O,
.O§§
INSTITUTO ELECTORAL

DEMICHOACAN
IEM-SORD-SIA-02/2024

000030
Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. Muchas gracias, Secretario Queda a su consideracion ahora |
aprobacion del 1° informe cumulado de los responsables del archivo de‘ﬂﬁ%
¢ Alguien tiene algo que manifestar? Muy bien, al no haber manifestaciones, por
favor, Secretario, tome lavotacién. - - ----------- - e oo

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes, Secretario Técnico del Sistema Institucional
de Archivos. Integrantes del SIA, estd a su consideracion la aprobacion del 1°
Informe Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite. Si estan de
acuerdo, les pido manifestarlo en votacidn econémica. Esta aprobada por
unanimidad, Presidenta.- - - - - == === - - o o m oo oo

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero, Presidenta del Sistema Institucional
de Archivos. — Muchas gracias, Secretario como Cuarto y ultimo punto del orden
del dia tenemos asuntos generales, ;hay alguien que desea agregar algun asunto?,
de no ser asi, entonces al haber agotado los puntos del Orden del Dia, damos por
concluida esta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, siendo las

™ 11:24 once horas con veinticuatro minutos, les agradezco su presencia y
acompafamiento de todas y todos los presentes que tengan un excelente dia. Buen
diaatodos. - - === - - - - m o m e e o

La presente acta fue aprobada por unanimidad de votos en la Sesion Ordinaria
del Sistema Institucional de Archivos de fecha 31 treinta y uno de octubre de
2024 dos mil veinticuatro y es firmada por quienes estuvieron presentes. - - -

i > /;wx/@ﬁ

Licda. Ofiva Zamudib Guzman A Licdaﬁ(ia;Sénghﬁgch%z ;
Secretaria Particular del Consejero Presidente REPRTae 18 LEDRala il
Berenice Arellano Rangel.

. L el i
0} A te /.
Lic. JesUs Mufioz Rio Licda“Magdalena Rosalia Lopez Cruz

Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Diaz de Asesora de la Consejera Mtra. Araceli
Leon. Gutiérrez Cortés.

Mtra Pz ‘//;'3

_Cav
{_AsegO # Consejero Mtro. Juan Adolfo
Viontiel Hernandez.
(-

Estela Roman Hernandez, Asistente de la
Consejera Mtra. Viridiana Villasefior Aguirre

De Ia Secretaria Ejecutiva.

«Tic. SilvestreMéagiver Gomez Arres e s mlL eth Garcia Santana

De la ¢retar|a Tanics Ejecutiva de Organizacién
Electoral.
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Lic. ilel Contreras Soria

De la Direccion ejecutiva de Organizacion
Electoral

LCPF Claudia lvonne Garcia Varela
Técnica en Recursos Humanos.

Lic. Carlos Alberto Rodriguez Gutiérrez
De Contraloria.
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Licda”Maybolli Gutiérrez Carbajal
De la Direccién Ejecutiva de Educacion

Civica y Participacion Cludada%%%r ‘i

CP. Sandra Rosiles Bruno
Técnica de Contabilidad.

>

Licda. Andrea Garcia Ramirez
De la Coordinacion de Juridico Consultivo.

Lic. Oscar Orlando Mendoza Arreguin
De la Coordinacion de Contencioso.

Mtro. José<B&njamin Padilla Huerta
De la Coordinacion de Oficialia Electoral.

L7

Licda. Irma Ramirez Cruz

De la Coordinacién de Igualdad de Género, No

Discriminaciéon y Derechos Humanos.

Liéda. Ana Silvia Lépez

De la Coordinacién de Pueblos Indigenas.

Lic. Edgar Quintero Calderén
Coordinador de Oficialia Electoral.

La presente foja forma parte del Acta IEM-SORD-SIA-02/2024 llevada a cabo el pasado 19 de julio
de la anualidad en curso

Ing. Froan Ferreyra Ledn
De la Coordinacién de informatica.

Lic. Ramén Alberto Orozco Terrazas
De la Coordinacion de Transparencia y
Acces ¥ la Informacion.

.’. strada
Pe la Coordlna0|on de Prerrogativas y
Partidos Politicos.

L.A. Marig’Clemente Melchor Méndez
De la Coordinacion de Fiscalizacion

C.P. Jefge Sanchéz Ruisanchez
Técnico de Finanzas.

77

—t ///l//lll’
a. del Rosario Torres Calderén
Recursos Materiales.
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Mtrb—José

afael\QIiv6s Fuentes Lic. Alejandro uiroz'Sandoval
Secretario Técnico del Sistema Institucional de Coordinacién de Org os Desconcentrados
Archivo. y Enlaces EIectoraIes

; Licda, dessica Shanthal Toledo Romero
i a del Sistem; Institucional de Archivos.

La presente foja forma parte del Acta IEM-SORD-SIA-02/2024 llevada a cabo el pasado 19 de julio
de la anualidad en curso
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